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附件5（从系统打印）

科研项目档案归档范围
（双面打印）

科研项目档案归档重点内容是项目申请立项、试\实验研究、鉴定验收、奖励申报、推广应用等过程中形成具有保存价值的文字、图表、数据、声像等各种形式载体的原始纪录，归档材料要求完整、准确、系统。
	序号
	归档材料
	备注

	1
	申请书、开题论证报告
	

	2
	★合同书、任务书、技术协议
	

	3
	★定密审批表
	涉密项目提供此项

	4
	研究计划、查新报告
	

	5
	阶段研究报告、进展报告、年度报告、试验报告
	

	6
	中期检查报告
	

	7
	★总结报告（工作总结报告、技术总结报告、GF报告等）
	

	8
	验收资料（验收申请书、成果综合简介、工作总结、技术总结、试验报告、测试报告、经费使用情况报告、整改情况报告、成果归档表等）
	

	9
	应用证明、用户证明等
	

	10
	研究成果（论文、专著、专利等）
	

	11
	★验收证书、验收证明、结题证明等
	

	12
	报奖材料（成果鉴定申请表\书、鉴定证书、获奖证书\证明）
	

	13
	其他与项目研究有关的重要材料
	

	
	
	


说明：

1.标★的材料必须归档，其他材料以研究过程中实际形成的为准。
2.涉密项目材料必须按要求做好密级标识，否则不予接收归档。
3.归档材料原则上要求为原件且签章完备，如归档复印件须在“归档验收单”中说明情况。
4.电子文件以光盘形式归档，并在光盘上贴好内容标识。
5.如有疑问，请电话联系档案馆科技财务档案室。

  联系电话：84891933  潘婷婷

南京航空航天大学科研项目归档验收单

	负责人姓名:
	

	负责人工号:
	

	负责人单位:
	

	负责人电话:
	


	项目名称
	

	技术类别
	
	校内课题号
	

	序号
	档案材料名称
	密级
	份数
	页数
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	特殊情况说明及负责人承诺
	归档复印件情况说明：

项目负责人承诺：

以 上 归 档 材 料 及 情 况 说 明 真 实、有 效，由 本 人 承 担 相 关 责 任。
                 项目负责人签字：

	归档人：                  接收人：               归档时间：


备注：此表用A4纸打印，一式二份，一份存档案馆，一份项目组留存。
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