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附件4
科研项目结余经费结转或结算操作说明

主项目未在系统中办理结项登记手续的，主项目和子课题的经费为在研科研项目经费，均不可办理结转结算。仅主项目在系统中办理结项登记手续后，主项目和子课题才可办理结转结算。

一、结转结算入口：
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二、结余经费结转：

1.在“项目名称”字段中，选择（不可填写）办理结转的科研项目。科研系统已抓取财务系统数据，会自动判断该项目是否有借款，若有借款，则需先行冲抵或归还借款，否则无法办理结余经费结转。
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2. 核对可结转金额及“转入卡号”，点击“提交”信息。
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3. 学校科研院审核通过后，将信息推送财务处，财务处收到信息后办理入账手续。期间，教师耐心等待即可，无需在财务系统中预约，无需提供纸质资料。
4. 横向科研项目结余经费结转后全额转入个人科研发展基金账号。
三、结余经费结算：

1.选择“结算”；

2.选择（不可填写）办理“结算”的科研项目。
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3.科研系统已抓取财务系统数据，会自动判断该项目是否有借款，若有借款，需先行冲抵或归还借款，否则无法办理结余经费结算。

4.核对结算金额和入账卡号；
5.依据《科研项目经费管理办法》（校科字〔2017〕12号），填写“科研发展基金”金额，系统自动计算出其他类型的金额。

横向科研项目结余经费结算分配比例

	
	费用项
	比例

	项目

承担人
	科研发展基金
	≥30%

	
	项目绩效奖励
	≤60%

	二级单位统筹
	单位发展
	5%

	
	单位基金
	5%


6.信息核对填写完毕后，点击“提交”信息。

7.学校科研院审核通过后，将信息推送财务处，财务处收到信息后办理入账手续。期间，教师耐心等待即可，无需在财务系统中预约，无需提供纸质资料。
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