南京航空航天大学
涉密便携式计算机与关联设备外出审批表
	申请人
	
	所属单位
	

	职务/职称
	
	联系方式
	

	涉密等级
	□核心   □重要   □一般

	涉密便携式
计算机
	受控号
	
	密级
	

	关联设备
	涉密
存储介质
	受控号
	
	密级
	

	
	
	存储涉密
文件名称
	
	密级
	

	
	
	
	
	密级
	

	
	
	
	
	密级
	

	
	USBkey
	受控号
	
	密级
	

	
	涉密
打印机
	受控号
	
	密级
	

	
	涉密
投影仪
	受控号
	
	密级
	

	
	涉密专用
移动光驱
	受控号
	
	责任人
	

	处理涉密文件信息（涉密光盘填写光盘编号）
	涉密电子信息
	密级

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	去往单位
	单位名称
	
	单位电话
	

	
	详细地址
	

	
	往返时间
	

	携带原因
	事项
	


	
	密级
	

	
	其他说明：



申请人签字：                         年   月   日

	学院或部门
审批意见
	   


负责人签字：                         年   月   日

	学校业务主管部门审批意见（机密级及以上）
	

负责人签字：                         年   月   日

	借用前检查情况
	已进行必要的信息消除，外出携带的涉密信息设备仅存有与本次外出工作相关的涉密信息，病毒库已升级至最新。

申请人签字：                保密员签字：     
年   月   日

	在校外导出信息还需执行以下审批程序

	信息化处
审批
	是否开放光驱
	□不开放    □开放

	
	是否刻录
	□是  
□否
	是否打印
	□是  
□否

	
	是否允许导入
	□不允许   □允许

	
	
[bookmark: _GoBack]
负责人签字：           经办人签字：              
年   月   日

	信息化处端口关闭及审计
	光驱端口
	□已关闭     □已审计
	打印端口
	□已关闭  
□已审计

	
	经办人签字：                             年   月   日

	返回检查
情况
	已对外出携带的涉密信息设备进行技术检查并清除存储信息，已检查审核打印记录与光盘刻录记录。

申请人签字：                保密员签字：     
年   月   日


注：本表一式一份，双面打印，所在学院或部门留存备查。

