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	单位
	
	载体
责任人
	

	销毁理由
	
	日期
	

	销毁方式
	□学院、部门销毁          □校外指定地点集中销毁

	载体编号
	载体名称
	制发
单位
	载体
类型
	密级
	销毁
份数
	每份
页数

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	学院或部门意见
	




负责人签字：                                    年   月   日

	保密处
意见
	销毁机密级及以上载体或送校外指定地点集中销毁需审批




    负责人签字：                                    年   月   日

	监销情况
	已销毁秘密级光盘         张，秘密级纸质文件         份，机密级光盘       张，机密级纸质文件      份。

监销人1签字：  
监销人2签字：                
年    月    日


注：1.载体责任人、监销人对文件销毁的数量负责；
    2.此表一式两份，载体责任人及其所在学院或部门各留存一份；机密级销毁保密处需留存一份。
